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	Divisi
	No. Dokumen
	No. Rev
	Tanggal Terbit
	Halaman

	HRD
	CPU-HRD-01-01
	00
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	1 / 6




	Harap ditulis dengan huruf Cetak
	(*) Coret yang tidak perlu

	Jabatan yang dilamar	:

	I. DATA PRIBADI

	Nama Lengkap ( sesuai KTP )
	Nama Panggilan



	Tempat / Tanggal lahir
	:
	
	
	

	A g a m a / Kepercayaan
	:
	Status : ( Belum Kawin / Kawin / Janda / Duda ) (*)

	

	Alamat Tetap / Sementara
	:
	Golongan Darah
	:
	A / B / AB / O (*)

	
	
	Tinggi Badan ( Cm )
	:
	

	
	
	Berat Badan ( Kg )
	:
	

	No. Telepon
	:
	Kewarganegaraan / Suku
	:
	

	No. KTP
	:
	No Passport
	:
	

	Dikeluarkan di
	:
	Dikeluarkan di
	:
	

	Masa berlaku s/d tgl
	:
	Masa berlaku s/d tgl
	:
	

	

	Jenis SIM yang dimiliki
	:
	Kendaraan yang dimiliki
	:
	( sebutkan merk / type )

	Masa berlaku s/d tgl
	:
	
	
	

	Pengalaman mengemudi
	:
	
	
	

	

	Apakah Saudara pernah mengalami sakit keras / operasi atau memiliki cacat lahir ? ( Ya / Tidak ) (*)

	Apabila Ya, jelaskan	:

	Apakah Saudara pernah berurusan dengan yang berwajib ( termasuk tilang lalulintas ) ? ( Ya / Tidak ) (*)

	Apabila Ya, jelaskan	:



	II. DATA KELUARGA ( Suami / Istri dan Anak )

	Status
	N a m a
	L / P
	Tempat / Tanggal lahir
	Pendidikan
	Pekerjaan

	Suami / Istri (*)
	
	
	
	
	

	Anak 1
	
	
	
	
	

	Anak 2
	
	
	
	
	

	Anak 3
	
	
	
	
	

	Anak 4
	
	
	
	
	

	Anak 5
	
	
	
	
	

	

	III. DATA KELUARGA ( Ayah / Ibu / Saudara, termasuk Anda )

	Status
	N a m a
	L / P
	Tempat / Tanggal lahir
	Pendidikan
	Pekerjaan

	Ayah
	
	
	
	
	

	Ibu
	
	
	
	
	

	Anak 1
	
	
	
	
	

	Anak 2
	
	
	
	
	

	Anak 3
	
	
	
	
	

	Anak 4
	
	
	
	
	

	Anak 5
	
	
	
	
	

	Anak 6
	
	
	
	
	

	Anak 7
	
	
	
	
	

	Anak 8
	
	
	
	
	

	Anak 9
	
	
	
	
	

	Anak 10
	
	
	
	
	

	

	Tanggungan selain anak / istri / suami : ( Ada / Tidak Ada ) (*)

	Jika ada sebutkan :

	Status rumah yang di tempati : ( Rumah Pribadi / Lainnya ) (*)

	Jika lainnya sebutkan :

	

	Sebutkan nama anggota keluarga Saudara yang bekerja dalam Pola Group :

	N a m a
	P e r u s a h a a n
	J a b a t a n
	Hub. Keluarga

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	IV. RIWAYAT PENDIDIKAN

	Lampirkan foto copy ijazah / Transkrip / NEM pendidikan terakhir

	Pendidikan Formal

	Pendidikan
	Nama Lembaga
	Tempat / Kota
	Jurusan
	Tahun Masuk
	Tahun Keluar
	Keterangan

	SD
	
	
	
	
	
	

	SMTP
	
	
	
	
	
	

	SMTA
	
	
	
	
	
	

	Perguruan Tinggi
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Pendidikan Non Formal

	No.
	Jenis Kegiatan
	Nama Lembaga
	Tempat / Kota
	Tahun Masuk
	Tahun Keluar
	Keterangan

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	V. BAHASA ASING YANG DIKUASAI

	Bahasa
	Baca
	Lisan
	Tertulis

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	

	VI. PROGRAM KOMPUTER YANG DIKUASAI

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)
	Baik / Cukup / Kurang (*)

	

	VII. RIWAYAT PEKERJAAN

	Jika kolom tidak mencukupi silahkan tulis di kertas lain

	Nama, Alamat, Telepon
	
	Tgl / Bln / Thn
	G a j i
	Jabatan
	Alasan berhenti

	
	Perusahaan
	
	
	D a r i
	Sampai
	Awal
	Terakhir
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Gaji dan tunjangan yang diharapkan ( Netto / Gross ) :

	Jika diterima kapan Saudara bisa mulai bekerja	:



	VIII. KEGIATAN ORGANISASI / SOSIAL / PROFESI / ILMIAH

	Nama Kegiatan / Organisasi
	J a b a t a n
	L o k a s i
	T a h u n

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	IX. HOBBY DAN OLAHRAGA

	Sebutkan Hobby dan Olah raga Saudara
	A k t i f
	P a s i f

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	

	X. R E F E R E N S I

	Sebutkan 3 ( tiga ) nama yang ada hubungan keluarga, yang dapat memberikan keterangan tentang Saudara

	N a m a
	Alamat
	Telephone
	J a b a t a n
	Kenal sejak tahun

	
	
	
	
	

	

	Sebutkan 3 ( tiga ) nama yang tidak ada hubungan keluarga, yang dapat memberikan keterangan tentang Saudara

	N a m a
	Alamat
	Telephone
	J a b a t a n
	Kenal sejak tahun

	
	
	
	
	



	XI. GAMBARKAN STRUKTUR ORGANISASI YANG MEMPERLIHATKAN POSISI SAUDARA BEKERJA TEMPAT PERUSAHAAN TERAKHIR BEKERJA

	

	

	XII. MINAT DAN KONSEP DIRI

	Mengapa Saudara ingin bekerja pada perusahaan kami ?

	Apa yang Saudara ketahui mengenai perusahaan kami ?

	

	XIII. LAIN – LAIN

	Apakah Saudara keberatan jika kami melakukan reference checking ( pemberitahuan jati diri ) ke atasan terakhir Saudara ? ( ya / tidak ) (*)

	Jika keberatan sebutkan alasannya :

	Apakah Saudara keberatan jika kami melakukan reference checking kepada pihak lain selain atasan terakhir dan keluarga Saudara ? ( ya / tidak ) (*)

	Jika keberatan sebutkan alasannya :



	XIV. KEKUATAN & KELEMAHAN

	Apa yang menjadi kekuatan ( Strong Point ) Anda?

	Apa yang menjadi kelemahan( Weak Point ) Anda?

	
Dengan ini saya menyatakan bahwa semua keterangan yang saya berikan di atas adalah benar dan bersedia dikenakan sanksi, apabila keterangan yang telah saya berikan ternyata tidak benar.
	................., ..… - ….. - 20…...
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